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CONNEXION À VOTRE ESPACE 

Lancer votre navigateur Internet, redez-vous sur la page :  

https://francangers.thereforeonline.com/tdwv/#/dashboard 

Connectez-vous avec vos identifiants et mot de passe transmis. 

Identifiant :  ...............................................................................  

Mot de passe :  .........................................................................  

 

Vous accédez ainsi à votre tableau de bord. 

 

Il se compose de 4 parties :  

1. La recherche plein texte 

2. La zone de dépôt 

3. Liens vers les listings 

4. Un graphique annonçant le nombre de fichiers déposés 

 

DÉPÔT DES FACTURES FOURNISSEUR 

Les factures de vos fournisseurs vous sont transmises de plusieurs façons : mail, courrier, 

téléchargement depuis une plateforme... 

Dans tous les cas, vous aller les déposer dans Therefore pour en permettre l’archivage 

et la consultation. 

Lancer votre navigateur Internet et connectez-vous à votre tableau de bord. 

En cliquant dans la zone de dépôt ou en y glissant le document, vous allez pouvoir le 

déposer en renseigner les éléments essentiels. 
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De gauche à droite :  

1. Navigation entre les différents documents, possibilité d’y ajouter d’autres 

fichiers au besoin 

2. Visualisation du document 

3. Données d’index, à compléter lors du dépôt 

4. Validation 

Si besoin d’ajouter un fichier complémentaire avec ce document, dans la zone 1, clic 

sur Ajouter Fichier et sélectionnez-le depuis votre ordinateur. 

 

Complétez les différents champs présents dans la zone 3, les données d’index. Vous 

devez renseigner :  

❑ Le fournisseur (liste en lien direct avec votre Flexi) 

❑ Le type de document : Facture ou Bon de livraison. Si vous choisissez Facture, le 

champs N° de BL dessous est accessible pour le compléter également. 

❑ Le N° de document, possible de faire un copier/coller depuis la zone de 

visualisation. 

❑ La date du document, par saisie, copier/coller ou sélection dans calendrier. 

❑ Un commentaire, zone de texte libre et non obligatoire. 

❑ Le N° de BL, accessible uniquement lors de l’enregistrement d’une facture. 

Cliquez sur Mémoriser dans la zone de validation 

CF vidéo 2024.12.16 – Dépôt Documents Fournisseur.mp4 
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RECHERCHER UN DOCUMENT 

 

PAR LE TABLEAU DE BORD  

Depuis le tableau de bord, vous pouvez saisir directement dans la zone de texte le 

mot que vous recherchez. Cela va chercher et dans les données d'index renseignées 

mais également dans le corps du document.  

 

Cette recherche vous permet de chercher tous les documents pour un fournisseur, un 

numéro de document ou même un numéro de série pour retrouver très facilement 

tous les documents intégrants cette référence produit par exemple. 

CF vidéo 2024.12.16 - Recherche Tableau de bord.mp4 

 

PAR LA CATÉGORIE 

 

Depuis votre tableau de bord, dans la partie des listings, vous pouvez accéder à la 

catégorie des documents fournisseur et aux recherches avancés. 

 

Vous pouvez accéder directement aux documents de type FACTURE ou BON DE 

LIVRAISON, mais également à l’ensemble des documents qui vont être stockés. 
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FENÊTRE DE RECHERCHE 

 

 

 

 

1. Recherche dans toutes les données d’index de tous les documents (éléments 

présents dans le tableau) 

2. Regroupement des documents en fonction d’un (ou plusieurs) des champs 

3. Affichage des filtres permettant la recherche sur chaque colonne 

 

CF vidéo 2024.12.16 – Recherches.mp4 
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